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ACCEDER A SIGEA



ACCESO AL SISTEMA

1. Ingresar a 
SIGEA

2. Introducir su 
Usuario y 

Contraseña

3. Seleccionar el 
módulo Gestión 
Documentaria

https://sigea.regionpiura.gob.pe/ 

https://sigea.regionpiura.gob.pe/


DOCUMENTOS PROYECTADOS



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Iniciar con el acceso a SIGEA (Página 3)

Dar clic en la sección Nuevo Documento 

1

2

a. Documento Con Firma Digital b. Documento Sin Firma Digital

Se muestran dos opciones



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Documento Sin Firma Digitalb.

1. Seleccionar Proyectar SI, indicar la 
persona o área a la que se 
proyectará el documento y 
completar los datos requeridos en 
el formulario.

2. Seleccionar el documento en 
formato PDF.

3. Completar los destinos y 
referencias si los tuviese.

4. Presionar el botón Grabar para 
guardar el documento.

1

2

3

3

4



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Iniciar con el acceso a SIGEA (Página 3)

Dar clic en la sección Pendientes/Por recibir

1

2

i. Seleccionar el registro del documento 
a recibir.

ii. Presionar en el botón Recibir.

i

ii

Se muestra 
el siguiente 

mensaje

o Aceptar: Se recibe el documento y continúa el proceso.

o Cancelar: No se recibe el documento.



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Dar clic en la sección Pendientes/Recibidos

i. Seleccionar el registro del 
documento recibido.

ii. Presionar en el botón Derivar.

i

3

ii

Derivar el documento según el tipo de pase:4

A. Pase Con Firma Digital
B. Pase Sin Firma Digital



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Pase Con Firma DigitalA.

1. Completar los datos requeridos en 
el formulario.

2. Dar clic en el botón Por Firmar.

1

2

Pase Sin Firma DigitalB.

1. Completar los datos requeridos en 
el formulario.

2. Dar clic en el botón Numerar.

1

2

* Después del registro, el proceso sigue su curso habitual.



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Iniciar con el acceso a SIGEA (Página 3)1

Visualizar el documento generado en la sección Firmas 
Digitales/Por Firmar2

Seleccionar el registro del documento pendiente de 
firma.3



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

3

Presionar el botón Generar Firma.4

Descargar el documento si es necesario 
para verificar la información.

Se apertura la 
siguiente vista



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Presionar el botón Firmar.5

Seleccionar el Motivo e ingresar el Cargo por el cual se 
firma el documento.6

Presionar el botón Firmar.7



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Seleccionar certificado y presionar el 
botón Continuar.8

Ingresar las credenciales de firma digital y 
presionar el botón Firmar.9



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Posicionar Firma Digital10
Firmar documento11

Se mostrará el siguiente mensaje



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Presionar el botón Grabar para finalizar el proceso de firma.12

* Después del registro, el proceso sigue su curso habitual.



GERENCIA REGIONAL DE TRANSFORMACIÓN DIGITAL
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