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ACCEDER A SIGEA



ACCESO AL SISTEMA

1. Ingresar a 
SIGEA

2. Introducir su 
Usuario y 

Contraseña

3. Seleccionar el 
módulo Gestión 
Documentaria

https://sigea.regionpiura.gob.pe/ 

https://sigea.regionpiura.gob.pe/


PASES



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Iniciar con el acceso a SIGEA (Página 3)

Dar clic en la sección Pendientes/Por recibir

1

2

i. Seleccionar el registro del documento 
a recibir.

ii. Presionar en el botón Recibir.

i

ii

Se muestra 
el siguiente 

mensaje

o Aceptar: Se recibe el documento y continúa el proceso.

o Cancelar: No se recibe el documento.



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Dar clic en la sección Pendientes/Recibidos

i. Seleccionar el registro del documento 
recibido.

ii. Presionar en el botón Derivar.

i

3

Derivar el documento según el tipo de pase:4

ii

A. Pase Con Firma Digital
B. Pase Sin Firma Digital



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Pase Con Firma DigitalA.

1. Completar los datos requeridos en 
el formulario.

2. Dar clic en el botón Por Firmar.

1

2

Pase Sin Firma DigitalB.

1. Completar los datos requeridos en 
el formulario.

2. Dar clic en el botón Agregar.

1

2

* Después del registro, el proceso sigue su curso 
habitual.



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Iniciar con el acceso a SIGEA (Página 3)1

Visualizar el documento en la sección Firmas 
Digitales/Pases x Firmar2

i. Seleccionar el registro del pase por 
firmar.

ii. Presionar en el botón Firmar Pase.

i

ii



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Revisar el formulario3

• Información Correcta: Dar clic en el botón 
Firmar.

• Información Incorrecta: Corregir la 
información y repetir el proceso.



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Seleccionar certificado y presionar el 
botón Continuar.4

Ingresar las credenciales de firma digital y 
presionar el botón Firmar.5



DEPENDENCIA – RESPONSABLE UO

Posicionar Firma Digital6
Firmar documento7

Se mostrará el siguiente mensaje

* Después del registro, el proceso 
sigue su curso habitual.
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