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ACCEDER A SIGEA




ACCESO AL SISTEMA

2 Usuario

8 Ccontraseria

Ingresar

¢Olvidé su contrasena?

1. Ingresar a
SIGEA

2. Introducir su
Usuario y
Contrasena

3. Seleccionar el
modulo Gestion
Documentaria

:> https://sigea.regionpiura.gob.pe/

MODULOS - SIGEA
Gestion Documentaria

ﬁ Muevo Documento
## Firmas Digitales

:> Nuevo

{:'j' Pendientes
¢’ Tramitados
+  Bulsqueda

' Reportes

B valija


https://sigea.regionpiura.gob.pe/
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PASES



DEPENDENCIA - SECRETARIA

< o

Iniciar con el acceso a SIGEA (Pagina 3)

Dar clic en la seccion Pendientes/Por recibir

MODULOS - SIGEA ;
:: GESTION DOCUMENTARIA | POR RECIBIR
Gestion Decumentaria

ﬁ Nusvo Documento

Recepcion de Documentos
4 i Firmas Digitales

% Firmadas Documento: M Afio:| 202t  Buscar @9+ | (@) Proyectados I Todos | [J] Ver () Imprimir | &5 Refrescar @) Ayuda
MNus
M p U::ﬂ [ TIFO DOCUMENTO ASUNTO ENVIADD POR SUSCRITO POR PROVEIDO FOUIOS = FECHAENVIO ARCHIVD CIRCULACION
4 (L) Pendientes
s VILELA MICHILOT MENA MEDINA VICTOR
y.. Por Recibir 1 ORIGINAL Carta N° 4 prusbas
* Recibidos

16,/03,/2025
o SRR o *0
PAOLD CESAR CESAR 01:56 AM
Confirme [_]
Se muestra =

. . l? Diesea Recibir los Documentos seleccionados? i' SeIeCCionar el regiStro del documento
el siguiente =) o
, L, a recibir.
mensaje .. . , -
J ii. Presionar en el boton Recibir.
| Beptar t Cancelar

O

Aceptar: Se recibe el documento y continua el proceso.

o Cancelar: No se recibe el documento.

i
S



DEPENDENCIA - SECRETARIA ot

Dar clic en la seccion Pendientes/Recibidos

MODULOS - SHSEA

:: GESTION DOCUMENTARIA | RECIBIDOS
Gestion Documentaria :
ﬁ MNusvo Documento Documentos Recibidos
4 ﬁ_;r:ism[:iitgalea .‘,,,l Devolver | Documentod N"3 Ana: | 2p2¢ , Buscar @8 + [§] Proyectados L Todos Responder _{-'-' Derivar| €% Visar [ Imprimir ';é{- Refrescar @
{:E} Nuewvo TIPO COCUMENTO ASUNTO EMVIADO POR RECIBIDO EL ACCION ARCHIVD CIRCULACION
4 Pendientes
I:: ::r::nla::lr 1/ COPl& Informea M° 1 INFORME FIRMA DIGITAL VILELA MICHILOT PAOLO CESAR f’ijﬁ;; if‘ji m
Seleccionar Pase L:l
i. Seleccionar el registro del documento
oy . NUEVO PASE CON FIRMA DIGITAL NUEVO PASE SIN FIRMA DIGITAL
recibido.
ii. Presionar en el botén Derivar. . —l
8= o gi é -
. , . DIGITAL A .
Derivar el documento segun el tipo de pase: /s
A. Pase Con Firma Digital
B. Pase Sin Firma Digital -

Q Cancelar



DEPENDENCIA - SECRETARIA

Pase Con Firma Digital Pase Sin Firma Digital

Muewo Pase Con Firma Digjtal [_:I Nuevo Pase Sin Firma Digital l:l

Tipo: COPIA ) Tipo: COPIA B

Destino: Destino:

FProveido: - Proweido: -

Obser.:

Ohbsarv.:

% Por Firmar || @@ Cancelar a—b v Agregar || @ Cancelar

1. Completar los datos requeridos en
1. Completar los datos requeridos en el forrpulano. ,

el formulario. 2. Dar clic en el botén Agregar.
2. Darclic en el botdn Por Firmar.

[

A 4

* Después del registro, el proceso sigue su curso
habitual.




DEPENDENCIA - RESPONSABLE UO

Iniciar con el acceso a SIGEA (Pagina 3)

Visualizar el documento en la seccion Firmas

Digitales/Pases x Firmar

MODULOS - SIGEA

:: GESTION DOCUMENTARIA | PASES POR FIRMAR

4

Gestion Documentaria

Motificaciones
e i Musva Documento .
|\ Firma Digital Ario:| 202t

Recepcion de Pases de Documentos por Firmar

. Buscar L Todos [ Imprirmir ; Refrescar

[i] Firmar Paszs

DESTING

4 B Firmas Digitales o =
fu¥ Por Firmar

Pases x Firmiar ORIGINAL Oficina de Tecnaologias da la

o MEHA MEMNA VICTOR CESAR
#o% Convenios Suscritos Informacidn

13/03/2025 D853 AM prusha firma jefe

PASE

ACCION OBS. ARCHIVO

Seleccionar el registro del pase por
firmar.

Presionar en el botdn Firmar Pase.




DEPENDENCIA -

RESPONSABLE UO

Revisar el formulario

Tipo:

Destino:

Proveido:

Obzam.:

Documento Actual:

Documento Firmado:

Desea Registar el pase del Documento Seleccionado®

CORIGINAL

PINGD FLORES ERIKA JOICE LARICSA

Informe

Descargar archivo w <

Informacion Correcta: Dar clic en el botdn
Firmar.

ﬁ Cancelar

Informacion  Incorrecta:  Corregir la
informacion y repetir el proceso.




DEPENDENCIA - RESPONSABLE UO

Seleccionar certificado y presionar el

botdn Continuar.

N
« Plataforma Firma Per( 1.1.0 X

Ingresar las credenciales de firma digital y
presionar el boton Firmar.

Selecciona un certificado [ actualizar ]

VILELA MICHILOT PAOLO CESAR FIR 72790970 hard

iHOLA PAOLO VILELA!
Digita el PIN de tu DNle

Continuar Cancelar

Tienes 5 intentos disponibles

Firmar Cancelar




DEPENDENCIA - RESPONSABLE UO

Y Posicionar Firma Digital

# Visor de documen tos PDF [ Posicione la represen tacion grafica |

- e % v

/1

Firmado por

VILELA MICHILOT PAOLO CES

AR FIR 727909

e Firmar documento

Se mostrara el siguiente mensaje

# Plataforma Firma Perdi 1.1.0 X

* Después del registro, el proceso
sigue su curso habitual.
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GERENCIA REGIONAL DE TRANSFORMACION DIGITAL
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